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Al Registro Elettronico 

 

Alla Bacheca  

 
COMUNICAZIONE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO – A.S. 2019/2020 

CIRC. N. 200      10 /04/2020 
Disposizione riguardante la  nuova modalità di  richiesta 
di permessi vari, assenze per malattia, congedi, ecc....  

 

Si invita tutto il personale in indirizzo , a decorrere dalla data odierna, di utilizzare per  la 
richiesta di assenza di diversa natura (malattia, permessi vari, congedi, aspettative, 
ecc..) e/o permesso orario,   tassativamente  la Modulistica Smart a disposizione  in 
“Segreteria Digitale”  o  “Registro Elettronico” di Spaggiari, nei “ Miei Documenti” , 
con la trasmissione  diretta delle domande,  attraverso l’ applicazione stessa, subito dopo 
la loro compilazione.  
Ogni istanza di assenza, sia essa giornaliera o oraria, deve essere presentata entro i 
termini stabiliti, secondo quanto disciplinato  dalle specifiche  norme, ed ove indicato 
corredata di documentazione.  
Si ricorda che è dovere del dipendente, per qualsiasi tipo di richiesta,  l’osservanza della 
tempistica e che il mancato rispetto dei termini si configura come violazione  dei propri 
obblighi. 
Si è  potuto rilevare, ultimamente, che molti non rispettano i tempi di presentazione delle 
richieste, producendo effetti negativi sull’operato della segretaria, ed è proprio per questo 
motivo e, ancora di più,  per favorire il processo di digitalizzazione,  che si è convenuto 
attivare l’utilizzo della modulistica suddetta che garantirà, sicuramente,  l’acquisizione    
delle  domande in tempi brevissimi. 
Qualsiasi richiesta di chiarimento e/o aiuto per l’utilizzo di tale nuova  procedura potrà 
essere rivolta chiamando, negli orari già noti, direttamente al numero 0771/501626, 
durante tutto il periodo di emergenza COVID-19, e successivamente agli uffici                   
di segreteria di questo istituto. 
Per i collaboratori scolastici non ancora provvisti delle credenziali di accesso alla 
“BACHECA” di “Segreteria Digitale” sono  state inviate le credenziali di accesso  sulla 
propria email di istruzione.it.  
Si confida nella piena osservanza dei contenuti della presente.  
 
 

             Il Dirigente Scolastico 
 Prof.ssa Annarita del Sole   
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